ISTITUTO COMPRENSIVO TREBISACCE - C.F. 81000370783 C.M. CSIC8AO00R - A24BA17 - SEGRETRIA PROTOCOLLO
Prot. 0005654/U del 22/10/2023 06:56 1.1 - Normativa e disposizioni attuative

Qo&fv‘ DO_g -,

T, TREBISACCE - ALBIDONA

o _eonade\ Iy ArO
i

MINISTERO DELL ISTRUZIONE
ISTITUTO COMPRENSIVO “C. Alvaro” 87075 TREBISACCE (CS)
Via G. Galilei, 35 — Tel. 0981/51280 - Fax 0981/1903163
C.M.: CSIC8AQ00R - C.F.: 81000370783
e- mail: csic8a000r@istruzione.it - csicBa000r@pec.istruzione.it
sito web: istitutocomprensivotrebisacce.edu.it
Sede Associata: Albidona

\

Trebisacce, 21/10/2023
Circolare n. 74
A.S. 2023/24
Ai Referenti di Commissioni
Alle FF.SS
Al D.S.G.A.
Altti/ sito web

OGGETTO: Modalita di convocazione di Commissioni e gruppi di lavoro.

Al fine di garantire trasparenza alle azioni poste in essere per la realizzazione dell’offerta formativa,
nonché per assicurare una precisa organizzazione interna e documentare in maniera puntuale ed efficace
I’impegno dei titolari di incarichi retribuiti con il F.1.S., con la presente si dispone che ogni riunione di

Commissioni o gruppi di lavoro venga documentata mediante convocazione scritta, protocollata,

vidimata dal Dirigente Scolastico e affissa all’Albo della scuola e sul sito istituzionale almeno 3 (tre)

giorni prima dell’evento, esplicitando il giorno, 1’ora, il luogo, il dettaglio dell’ordine del giorno
(affinche ciascun componente abbia modo di documentarsi preventivamente sugli argomenti che saranno
dibattuti e di formarsi una propria volonta di voto o di proposta) e la durata prevista. Le sedute devono
avvenire in orario extrascolastico, in quanto non devono costituire motivo di interferenza con le normali
attivita didattiche delle lezioni. Le decisioni assunte devono essere chiaramente documentate e
verbalizzate al termine dell’incontro e presentate al protocollo (con I’indicazione anche dei presenti)
entro il giorno successivo.
Ogni riunione svolta ma priva della presente procedura non sara considerata valida ai fini del pagamento
di ogni emolumento 0 compenso accessorio.
Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Giuseppe Antonio SOLAZZO

firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93
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